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ACTA No. 872 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Plan Operativo Interinstitucional – POI 2, Técnico en 
contabilización de Operaciones Comerciales y Financieras; Técnico en Comercio Internacional; Técnico de 
Integración en Operaciones Logísticas. SENA Centro Comercio y Servicios – IE Gabriel Trujillo.  

CIUDAD Y FECHA: Pereira, 25 de agosto de 2021 HORA INICIO:  
7:30 AM 

HORA FIN:  
8:30 AM  

LUGAR Y/O ENLACE:  
Sesión por Meet 
https://meet.google.com/awx-dija-sft 
 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL 
RISARALDA / CENTRO COMERCIO Y 
SERVICIOS 
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Avance académico y de inasistencias de los aprendices - Plan Operativo Interinstitucional entre la 
Institución Educativa Gabriel Trujillo del Centro Poblado Caimalito de Pereira e instructores y 
Coordinadora líder SENA en el marco de la Articulación con la Media Técnica estrategia Doble 
Titulación.  

2. Proposiciones y varios 
 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:  

Realizar el Balance de la Formación Profesional Integral del primer trimestre año lectivo 2021 y demás 
novedades académicas presentadas en las fichas 2089529, 2287432 del Técnico en Contabilización de 

Operaciones Comerciales y Financieras; ficha 2285422 del Técnico de Integración en Operaciones 
Logísticas y ficha 2093675del Técnico en Comercio Internacional.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

Para la realización de la reunión se contó con la participación de las siguientes personas:  

• Yaneth Galeano Cardona– Rectora – IE Gabriel Trujillo  

• Jorge Iván Ríos – Coordinador Académico – IE Gabriel Trujillo  

• Claudia Chalá – Docente de área IE Gabriel Trujillo - Encargada programa de Articulación con la 
Media - Área Emprendimiento, Logística y Comercio Internacional.  

• Shanet Montealegre - Docente de área IE Gabriel Trujillo - Encargada programa de Articulación con 
la Media - Área Contabilidad.  

• Diana Marcela Cacante – Líder SENA programa Articulación con la Media  

• Sandra Milena Naranjo – Instructora SENA - Evaluadora etapa productiva  

• Martha Lucía Tabarez – Instructora SENA - Evaluadora etapa productiva  

• Heidi Carolina Ocampo – Instructora de Seguimiento y Evaluación de etapa productiva  

• María José Agudelo – Aprendiz vocero ficha 2089529  

• Valeria Quintero - Aprendiz vocera ficha 2287432  

• Brandon García Marin - Aprendiz vocero ficha 2093675  

• -  Alejandro Montoya – Aprendiz vocero ficha 2285422  

• -  Gina Alexandra Luna – Instructora del Técnico de Integración en Operaciones Logísticas  

• -  Daniela Grisales – Instructora del Técnico en Comercio Internacional.  

• -  Luis Carlos Trujillo Candela - Instructor del Técnico en Contabilización de Operaciones 
Comerciales  

En el inicio de la reunión se da el saludo y la bienvenida a cada uno de los asistentes a la reunión dado 
paso a la líder de articulación recordar que ya pueden presentar la carta de intención para la articulación del 
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próximo año. Así mismo, resalta la actualización del manual del aprendiz e invitación a leer de nuevo para 
estar enterados, para ello realiza la siguiente presentación para aclaración de los puntos del manual: 

 

 

POI II O COMITÉ OPERATIVO INSTITUCIONAL

CON INSTITUCIONES EDUCATIVAS-
COLEGIOS 
ARTICULADAS 
CON SENA REGIONAL RISARALDA

AGENDA 

POI II
Verificación de cuórum.01

02

03

04

05

06

Saludo y bienvenida a asistentes

Socialización manual de articulación V2

Balance de la FPI por Instructores SENA

Alternancia

Proposiciones y varios

5’

5’

30’

30´

15’

15’

COMITÉ PLAN 
OPERATIVO 
INSTITUCIONAL
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Your Date

RESPONSABILIDADES

MANUAL DE ARTICULACIÓN 
CON LA MEDIA V.2

¿Qué se mejoró? : 

01 02

01

El Establecimiento Educa vo manifiesta su intención 

de ar cularse: 1. Debe presentar carta de intención 

a la Secretaría de Educación o En dad Territorial 

cer ficada. Los colegios privados presentan la carta 
de intención directamente a las Regionales del 

SENA. 2. La Secretaría de Educación presenta el 

Establecimiento Educa vo a la Regional del SENA.

02

El SENA y la Secretaría de Educación 

presenta el programa de Ar culación 
con la educación media al 
establecimiento educa vo

03

Aceptación por parte del

Establecimiento Educativo de las
condiciones requeridas para articular
el programa

03

Aprobación del Consejo 
Direc vo y Academico 

de la ins tución
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0501 09

ESTUDIO DE PERTINENCIA
DE LOS PROGRAMAS

OBJETIVO INSTITUCIONAL
DEL PROYECTO

JUSTIFICACION DEL
PROYECTO

ALCANCES DEL PROYECTO

POBLACIÓN OBJETIVO

ESTUDIO DE INTERES VOCACIONAL
DE LOS ESTUDIANTES

DOCENTES PARTICIPANTES

ALIANZAS
INTERINSTITUCIONALES

ANALISIS DE 
PERTINENCIA

VIABILIDAD DE PROYECTO

FASE - REVISION TECNICA AMBIENTES DE 

APRENDIZAJE

INFRAESTRUCTURA

AMBIENTES Y TALLERES

ESPECIALIZADOS

.

AYUDAS
AUDIOVISUALES

.

MAQUINARIA Y
HERRAMIENTAS

AMBIENTES TIC
Y SOFTWARE

.

CONECTIVIDAD
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EMISIÓN DE CONCEPTO

PROYECTO 

DE VIABILIDAD
APROBADO

Via libre para 
ar cular el colegio

REVISIÓN TÉCNICA DE 

AMBIENTES

. 

APROBADO

NO 
APROBADO

APROBADO
NO 

APROBADO

APROBADO

FASE - ALISTAMIENTO

TRASFERENCIA INSTITUCIONAL
Sensibilización y alistamiento del programa

PLANEACIÓN DE LA OFERTA EDUCATIVA
Sensibilizacion y alistamiento de la oferta 
educativa.

ARTICULACIÓN CURRICULAR
Metodologia para la articulación del plan de 
estudios. Planeacion para la ejecución de la 
formación.

PLANEACIÓN ADMINISTRATIVA Y 
FINANCIERA
ü Contratación de instructores.
ü Profesionales de Apoyo.
ü Materiales de Formación.
ü Programación Indicativa.
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FASE - INGRESO

RESPONSABILIDADES: 

CENTRO DE FORMACIÓN

RESPONSABILIDADES: 
ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO

(OFERTA CERRADA)

MATRICULA EXTEMPORANEA
Debe ser revisada por el centro de formación , autorizada por 
el comité de evaluación y seguimiento , remi da a las 
Direcciones regionales quienes filtran y revisan para enviar a 
la Dirección General en caso de que haya lugar

REGISTRO DE ASPIRANTES

Los Establecimientos Educativos deben garantizar 
la integridad, veracidad y vigencia de los datos 

personales y de contacto del aspirante

SOLICITUD DE APERTURA DE FICHA
( MATRICULA ORDINARIA)

Carta radicada por el colegio solicitando la apertura 
de la ficha en el programa ar culado y cer ficando : 

aprobación de 9º, que los aspirantes se encuentran 
matriculados en 10ª y que se encuentran 

registrados en el SIMAT

REGISTRO DE LA OFERTA

Correcta creación de la ficha en el 
aplica vo, fechas, caracterización en 
sofia plus.

INSCRIPCIÓN Y MATRICULA
A LOS PROGRAMAS DE FORMACION

Oferta cerrada, especial social, Media técnica
Media académica

ASENTAMIENTO Y SEGUIMIENTOS
DE LA MATRICULA

Revisión de documentos radicados para 
matricula por parte del establecimiento 
educa vo cumpliendo con los parámetros 
de ingreso y matricula establecidos

MATRICULA EXTEMPORANEA

El colegio radica carta para matricula 
extemporánea adjuntando la documentación completa y 

argumentando las razones según la excepciones enmarcados 
en el manual de ar culación

CIERRE DE MATRICULAS
Las fechas de cierre de matrículas son las que estipula el 

manual de articulación

REGISTRO EN LA APE UA VEZ SE
ENCUENTRE MATRICULADO

Garantizar que los aspirantes están registrados correctamente en los Sistema académico administrativo del SENA y de la Agencia Pública de Empleo (APE).

FASE – EJECUCIÓN

Se establecen las diferentes situaciones 

con novedades académicas
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FASE – EJECUCIÓN

Etapa Produc va

ARL (DECRETO 055)

PASANTIA

CONTRATO DE APRENDIZAJE
VINCULO LABORAL

CONVENIOS
COLEGIOS- EMPRESAS

Proyecto

Emprendimiento

Inves gación aplicada

Lo ejecutan los colegios 
en jornadas adicionales 

a la etapa lectiva

880 horas

FASE – CERTIFICACIÓN

ü Cer ficación Académica GFPI-G-
018.

• Carta de la empresa firmada por el jefe del aprendiz 
certificando el cumplimiento a cabalidad de las horas de 
practica realizadas en el programa de formación desarrollado 
y con el rango de fechas en las que la ejecutó.

ü Procedimiento Cer ficación
Académica GFPI-P-012

• Formato Planeación, seguimiento y evaluación etapa 
produc va GFPI-F-023, firmado por el aprendiz, el co-
formador y el instructor de técnico.

• Copia del documento de identidad legible y 

vigente.

Beneficio de ingreso a la Educación 
Superior con el SENA.
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Luego de la presentación de la líder Diana Cacante, en el balance de la formación inicia Luis Carlos Trujillo 
Candela agradeciendo el interés y el sentido de pertenencia hacia el programa de Articulación con la 
media por parte del cuerpo docente y los aprendices de la IE Gabriel Trujillo. Además, da a conocer el 
evento organizado por Bienestar Aprendices del SENA – Centro Comercio y Servicios “Reconocimiento 
a la excelencia” adelantado el día 11 de agosto de 2021 en donde fueron resaltados los siguientes  
aprendices de cada ficha por su “Rendimiento Académico” y “buena Actitud”.   
 

NOMBRE FICHA  GRADO 
RENDIMIENTO 
ACADEMICO ACTITUD 

Valeria Quintero Uribe 2285567 10-2 X   

Jecci Velásquez Vélez  2285567 10   X 

María José Agudelo Moreno 2089529 11 X   
Juan Camilo Gómez 2089529 11   X 

 
- Novedades Ficha 2287432 Técnico en Contabilización. La siguiente aprendiz presenta 

muchas irregularidades concernientes a la baja asistencia e incumplimiento en las actividades 
programadas. Es necesario comunicarse con ella y su acudiente para llegar a acuerdos y un 
plan de mejoramiento de nivelación. 

 
 

Los siguientes aprendices serán retirados de la formación de acuerdo  las novedades manifiestas 
y soportadas por la comunicación de la rectora de la IE. 
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Actualmente se está orientando formación en la competencia “Reconocer recursos financieros de 
acuerdo con metodología y normativa”. Con su resultado de aprendizaje “Identificar la estructura 
empresarial, normativa laboral, comercial, contable financiera y tributaria, de acuerdo con el tipo de 
organización”.  Para tal efecto se adelantan las actividades de Construcción de los sitios web de las 
empresas didácticas de aula a través del Hipercentro virtual  y poder participar en el mes de  Septiembre 
en la actividad AcMe del “Shopping Day”. Dichas actividades han contado con el apoyo de la docente 
de Emprendimiento Claudia Chalá.  Las actividades deberán ser evidenciadas en través de la plataforma 
TERRITORIUM durante este mes de Agosto y septiembre de 2021.  
De acuerdo a las novedades presentadas la docente de área Shanet Montealegre se compromete a 
efectuar seguimiento a dichos casos mediante comunicaciones directas con los padres de familia y 
aprendices para llegar a compromisos que garanticen la asistencia y cumplimiento de las actividades 
SENA o en su defecto realizar el debido proceso para deserción y/o retiro. 

 
Novedades Ficha de grado undécimo 2089529 Técnico en Contabilización. actualmente se está 
orientando actividades relacionadas con el resultado de aprendizaje:  “Reconocer pasivos, según 
criterios de medición, procedimiento técnico y normativa”. De la competencia: “Reconocer recursos 
financieros de acuerdo con metodología y normativa”. Las actividades que deberán evidenciar en la 
plataforma Territorium antes de finalizar el presente mes de agosto están relacionadas con el tema de 
liquidación y contabilización de créditos financieros. 
El RAP será evaluado al finalizar el mes de agosto de 2021, al igual que los RAP transversales una vez 
la Coordinación académica reporten las calificaciones de cada una de las fichas. 
Los siguientes aprendices presentan muchas inasistencias reiterativas injustificadas. 

 
 

En el caso de Cuody Melo, la docente Shanet Montealegre se compromete a comunicarse con la 
aprendiz y su acudiente para llegar a un acuerdo y plan de mejoramiento o de lo contrario ser retirada 
del programa. 
En cuanto al aprendiz Juan Sebastián Ramírez se le hace llamado de atención por inasistencias 
reiterativas injustificadas, de igual manera se hablará con él para lograr su cumplimiento de las 
actividades. 
De acuerdo a las novedades presentadas se efectuará el debido proceso de retiro y/o deserción , radicando 
ante Coordinación Académica del SENA la carta firmada por la rectora de la IE. 

7 CUODY MARLEYDY MELO BABATIVA no no no no no no no

8 JUAN SEBASTIAN RAMIREZ ROGRIGUEZ no ok ok ok no no no

AGOSTOJULIO
CONTROL DE ASISTENCIAS 2021 - FICHA 2089529 IE GABRIEL TRUJILLO - GRADO 11

JUNIO
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A continuación se presenta la instructora Daniela Grisales del técnico en comercio internacional con la ficha 
2093675, donde se encuentra con 24 aprendices en formación, es importante resaltar que los aprendices 
que se encuentran resaltado en amarillo ya se solicitó deserción y aún no se tiene la carta. 

 

Primero se resalta el compromiso académico y de asistencia de los siguientes aprendices: 

- Brandon García Marin 
- Daniela Lasprilla 
- Laura Valentina Sanchez 
- Luisa Fernanda Eusse 
- Tomas Mahecha 

En términos de asistencia, se presenta que los siguientes aprendices durante el 2021 que llevamos de la 
formación nunca se han conectado a las clases y no manifiestan interés de querer participar del proceso del 
técnico y la profesora Claudia los ha contactado: 

- Julian David Aricapa 
- Luis Felipe Sanchez 
- Luisa Fernanda Ramirez 
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- Karol Michelle Salgado 

Así mismo, los siguientes aprendices presentan altas inasistencias a las sesiones de formación:  

- Llan Carlos Arroyave 
- Angelica Tatiana Arrubla 
- Maria Camila Florez 
- Karen Dayana Florez 
- Xiomara Loaiza 
- Lina Marcela Valderrama 
- Angie Dahiana Villabona 

En términos de entrega de actividades se relaciona el avance, lo que aparece en verde es lo que d 

 

 

La profesora Chalá interviene sobre información que tiene con los aprendices: 

- Llan Carlos: menciona que tiene actitud de querer y recuperar ya que con cuestiones laborales no 
ha podido avanzar. 

- Karol Michelle Salgado: realiza servicio social los días de la formación SENA, manifestó que se 
empezará a nivelar 

- Lina Valderrama: solo hay un celular para la familia y se dificulta la entrega de actividades 
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- Xiomara Loaiza: ha tenido cambios no tan positivos, manifiesta estar enferma y no asiste casi a la 
presencialidad  

- Luisa Ramirez: es nueva en el colegio ingresa el año pasado y se le ha dificultado el proceso y 
apenas la esta conociendo. 

También interviene la evaluadora de práctica Martha Tabarez y realiza el siguiente reporte: 

 

 

Al final, se propone que con los aprendices que están debiendo actividades poder asistir así dos veces al 
mes al colegio para que ellos se puedan poner al día. En el caso de Julian David Aricapa y Luis Felipe 
Sanchez enviarles el formato de carta de deserción con los padres de familia para realizar el proceso de 
deserción de ellos. 

Al final, presenta su reporte la instructora Gina Luna con la ficha 2285422 del técnico en integración de 
operaciones logísticas, que se encuentra a continuación: 

Reporte de asistencia 
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Se evidencia que Brayan Esteban Campaz, Jackeline García, Mariana Giraldo, Kevin Montoya, Juan Diego 
Ortiz y Juan Felipe Velez no ha asistido a la formación virtual. 

Y en cuestión de avance académico: 
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Las personas que aparece con los ítems en rojo son por que no ha realizado ninguna entrega de 
actividades. 

Al final se toma la decisión de realizar deserción a los siguientes aprendices: 

CAMPAZ RESTREPI BRAYAN ESTEBAN 

GARCIA MARTINEZ JACKELINE 

GIRALDO ANDICA MARIANA 

VELEZ MORALES JUAN FELIPE 

Se finaliza la reunión. 

 

CONCLUSIONES 

Se presenta el resumen de la actualización del manual de la articulación por parte de la líder Diana Cacante 
Se presenta el avance académico y de asistencia de los programas: 

- Técnico en contabilización del grado 10 y 11 por parte de Luis Carlos Trujillo 
- Técnico en comercio internacional del grado 11 por parte de Daniela Grisales 
- Técnico en integración de operaciones logísticas por parte de Gina Luna 

Por temas de rendimiento académico y/o asistencia se solicita carta de deserciones 
Revisar temas de algunos estudiantes para poner al día. 

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar la seguridad y 
protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento. El Servicio Nacional 
de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificación de la información: 
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La información de este documento se debe clasificar como: 
 
PÚBLICA        PRIVADO      SEMIPRIVADO         SENSIBLE   
 
Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Realizar Acta Daniela Grisales 30/08/2021 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión virtual o, de 
los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 
AGOSTO 25 DE 2021, 10AM, REUNIÓN POI 2 IE GABRIEL TRUJILLO (Se relaciona captura de pantalla) 
 

 
 

   x 
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